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Istruzioni per lI'iscrizione collettiva delle
perite e dei periti d’esame
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1 INTRODUZIONE

Le istruzioni spiegano la procedura di registrazione, il login e la gestione in-
dividuale dell’iscrizione collettiva.

1. Registrazione . 3. Iscrizione
) 2. Login :
primo accesso collettiva

Figura: procedura di registrazione, accesso e iscrizione collettiva
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2 REGISTRAZIONE SUL PORTALE ONLINE

2.1 www.iuffp.swiss, “Login”

@ wFFp Cercarecorsi =@ italiano v lg] Q
sTITUTO UNvERSITARIO

FEDERALE PER LA
FORMAZIGHE PROFESSIONALE

Leccellenza swizzera
nalla formozione professionale

Scuole Cl/Aziende Oml Perite e peritid'esame Ricerca Master Confederazione & Cantoni

- LA ||

2.2 "Registrazione”

Scuole Cl/Aziende Oml Perite e peritid'esame Ricerca Master Confederazione & Cantoni

Login e registrazione per nuovi clienti

La informiamo che i dati di accesso ottenuti prima del 22.05.2017 non sono piu validi. Le chiediamo di registrarsi nuovamente.

Login iscrizioni individuali Login iscrizioni colletive Login per insegnanti

Registrazione

2.3 Indicare un indirizzo e-mail, una password e tutti i dati richiesti per la registrazione, in
particolare nei campi obbligatori per le/i perite-i d’esame

Registrare
Indirizzo e-mail* Ripetere indirizzo e-mail*
Password™ Ripetere password™

Ich bin kein Roboter.
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2.4 Contattare il/la collaboratore-trice specializzato-a competente all‘indirizzo

focoperiti@iuffp.swiss 058 458 25 41

2.5 Accesso con login personale

Lol

o407 m?

Login

| Login per capi periti, insegnanti, ecc. con login personale

Login per clienti esistenti con login personale

Registrazione per nuovi clienti
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Accedere
Clui pud ripristinare le informazioni relative
alfizcrizions..

& |ndirizzo e-mail

B Parola dordine

Ha dimenticato ka password? Checare qui per ripristinare.

Accedere

3 VARIANTE 1: ISCRIZIONE COLLETTIVA ONLINE

3.1 Scegliere un corso, registrare i e le partecipanti in modo esaustivo e salvare I'’elenco
delle persone iscritte

Ed T
Testrs PLX, Zombolen, Dreyer, 17 082017 (Kurs)

m Aqiursgre viga ||| Sabrou lint s potecipant

555.5552.3000.45

01011362 (8 hansdomalcom 021 54544454

3.2 Se necessario, cancellare partecipanti, modificare la registrazione e salvare I'elenco
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4 VARIANTE 2: ISCRIZIONE COLLETTIVA OFLINE SU LISTA EXCEL

4.1 Scegliere un corso e scaricare un “Modello vuoto”

SCriZIon| colletive

Testhors PLX, Zomaolen, Ceeyer, 07,00 2017 (urs)

] importare da Exced [ Aggungere riga [ Salvare lista dei partecipants

[ Senglem p i ~

| x | Seoglem - Seeglern - =

4.2 Anteprima del modello

—rg- o = — T
wntugen F & U~ - M- A- BEE W FEWE Bvebndenundzertrieren - BB oy pg 4E 29 Bedingte Al Tabelle  Zelenformstorisgen | .. - Somieren  Suchen und
- = 4 7 & = # % Fomatienng - formatieren - . [EDFemat = 2+ und Filtem - Auswhien -
Zwisthenablsge Sctuiftart 4 Ausichtung = Zahl = Fomatvorlagen Zeten Beaibeiten
12 - fe

p§l Cognome Codice postale Luogo Nazione Data di nascita E-mall Telefon G 5 Occupazione

wtan nturg st Fomatsarsgen Zeiten
ol £ | Frau
A D | c D E F G ] ] 1 K T L
Anrede Vomame Name Strasse 73 ont Land Email Telefon G ANV
Frau Bernhard Guggisberg Bleicheweg 11 3550 Langnau El 02.04.1963 testtesich FEETEE 756.1943.6293.43
Frau Thomas Zougg Hummelwog 3 * Nisderbipp o 22011957 test@nest.ch 0BIBNB 756.2275.7302.71
Frau Daniel Thommen Antendorferstrasse1s 5470 o 28.07.1965 test@nest.ch onamnn 7562275, TI02. T2
Frau Claudio Blochlinger Malinweg 78 Trimenis. o 2112.1965 testtest.ch EmBB 756.2275.7302.73
Frau Fritz Knecht Obere Marggen 52C 3617 FahmibeiThun  CH 04.05.1951 Lost@test.ch :IBBN 756.2275.7302.74
Frau Al Mararer Seestrasse 35 2 BeinwilamSes  CH 20.00.1853 testtestch 0333333333 T6.2275.7302.75
Frau Mario Asberhard Rohrmatt 15 1126 Kaufdort oH 21011853 test@test ch 033BB 756.2275.7302.76
Frau Christian Bardil Untare Plessurstrasse 132 7000 Chur o 11.05.1953 test@test.ch cuIwBBN 7562275730277
1 JFrau Paul Basell Hermann:Hesse-Strasse 24 8352 Elsau ™ 30.01.1944 tesi@rest.ch 0333333333 756.2275.7302.78
Frau Anton Bucher Fildernstrasse 52 ‘6030 Ebikan o 14,06.1956 testStestch IImNN 756.2275.7302.79
Jprau Harmann Bahrer Langacherweg 12 “s033 Buchs AG o 15.06.1556 tostDtast.ch 033333333 756.2275.7302.80
V[Frau Orlando Campagnari Blumenweg 2 7205 Zizers o 29031554 testPrest.ch o:aRN S6.2278 Calon - 11 -
1 |Frau Bruno Deppeler Sestalstr. 23 5708 Boniswil o 30,01.1954 test@nast.ch [EREER R TEATF X W AL
i [Frau Ermst Dubach Stockweg 14 Soz2 Rombach =1 31.03.1954 test@rest.ch 0333133333 72T T8 |
i [frag Roland Duila Zollwegs B850 walenstads o 17.05.1656 testgnastch 0333333333 TEII & ausignneiden

Qo fyperen

, finfigeoptionen:

esen gefogen

Zesen igaanen..

4.4 Se necessario completare le colonne L ,Professione”, M “Settore” e N “Cantone”. In
presenza di dati incompleti 'iscrizione collettiva non puo essere effettuata.

—
& Autschneiden

Suamasea ‘Schtecht

Standard Gut

_ [Pusgabe

L TEEE S

o
1 Geburisdatum __Email Telefon G Fachrichiung_iranche

2 |Bleichaweg 11 3550 Langnau cH 02.04,1563 tost @tarich W33 NB 756.1943.6293 43 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine -
3 Hummelweg 3 1704 Niederbipp o 22.01.1957 test@iestch 333333 6275700 P Augencptiker/Augenoptikerin 1) Keine

& ahendorferstrassets 9470 Buchs. =" 28.07.1965 test@test.ch 0333333333 TIETSTLTR Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine

5 Malinweg 78 o3 Trimmis o 23.12.1966 test@test.ch 0133333333 T56.2275.7302.7 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine

b |Obere Mirggen 52C 1617 Fahmibei Thun  CH 04.05.1951 test@tast.ch [EEEEEREEE] T56.2275.7302.74 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine

7 Seestrasse 39 72 BeinwilamSee  CH 20.01.1553 test@test.ch 0333333333 T36.2275.7302.75. Augenogtiker/Augenoptikerin 1) Keine

B Rohrmatt 15 126 Kaufdort = 21011553 test@testch 03333333 756.2275.THL T Augenoptikar/Augsnoptikerin 1) keine

B Untere Plesturstrasse 132 7000 chur = 11.05.1959 test@test.ch 0333333233 756.2275.7300.77 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) keine

10| Hermann. Hesse-Strasse 24 8152 Elsau t=) 30.01.1542 test@test.ch 01N} T56.2275.7302.78 Augeroptiker/Augenoptikenn 1) Keine

11| Filgernstrasse 52 6020 Ebiken = 14.06.1956 test@tast ch [EEEEEETEE T6.2275.7302.79 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine

[2|Langacherweg 12 033 Buchs AS = 15.06.1556 test @test.ch 0333333333 736.2275.7302.80 Augenogtiker/Augenoptikerin 1) Keine

13 Blumenweg 2 205 Zizers o 29031354 test@test.ch 0333332333 756.2275.7302.81 Auganoptikar/Augenoptikerin 1) Xeina

& seetalstr. 23 %5706 Boniswil o 30.03,1954 test@test.ch 0333333333 756,2275.7302. 82 Augeroptiker/Augenoptikerin 1) Keine

15 stockweg 14 022 Rombach = 31.03.1954 test@est.ch 0333333323 T56.2275.7302.83 Augenoptiker/Augenoptikenn 1) keine

16 | Zollweg 3 ‘sss0 Walenstadt cn 17.05.1958 tesi@iest.ch 0333333333 T56.2275.7302.84 Augenoptiker/ Augenoptikerin 1) Keine

7

I
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4.5 Caricare I'elenco con la funzione “Importare da Excel”

tsCrnoni collettive

ﬂ Aot et sl it - _

S

) teportare da Excet || Aggienyure iga [ Sabeare linla dei partocpsti

g pl A

4.6 Trasferire la lista e salvarla

Iscrizioni collettive

ﬂ e —— - _

G Modelio Visoto m

) Impontare da Excel m | Sabrare lista dei partecipanti I
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