@ 1uFFP

ISTITUTO UNIVERSITARIO
FEDERALE PER LA
FORMAZIONE PROFESSIONALE

L'eccellenza svizzera
nella formazione professionale

Offerte di formazione e formazione continua
per perite e periti d’esame

L’Istituto Universitario Federale per la Formazione Professionale (IUFFP) offre, su incarico della Con-
federazione, corsi per perite e periti d’esame nonché per capi periti nelle procedure di qualificazione
della formazione professionale di base.

Formazione di base

Corsi di base Corsi specifici

ai sensi della nuova ordinanza

in base alle necessita

sulla validazione degli apprendimenti
esperienziali (VAE)

per perite e periti delle aziende

per insegnanti (perite e periti) delle scuole
professionali
per capi periti

Formazione professionale di base
Mandato legale e mandato di prestazioni del Consiglio federale

Formazione continua

Corsi di approfondimento Corsi su misura

Offerte di formazione professionale di base
Offerte di formazione professionale superiore

Esame orale
Scambio di esperienze e formazione continua
per capi periti

Formazione professionale di base Formazione professionale di base /
Mandato legale e mandato di prestazioni Formazione professionale superiore
del Consiglio federale Offerte a pagamento
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ISTITUTO UNIVERSITARIO
FEDERALE PER LA
FORMAZIONE PROFESSIONALE

L'eccellenza svizzera
nella formazione professionale

Le offerte dello IUFFP hanno lo scopo di garantire la professionalita delle procedure di qualificazio-
ne. La formazione iniziale e la formazione continua sono strutturate come segue:

Corsi di base

Questi corsi introducono le persone operanti
nelle aziende e nelle scuole professionali ai
compiti quali perite e periti d’esame nonché
capi periti. | corsi comprendono la metodolo-
gia d’esame generale e gli aspetti giuridici
legati all’attivita delle perite e dei periti.

Corsi di approfondimento

Questi corsi consentono di approfondire con
le perite e i periti d’esame i loro mandati,
come per esempio lo scambio di esperienze,
oppure le varie procedure e forme d’esame,
come per esempio gli esami orali e scritti o gli
esami di un lavoro pratico individuale LPI.

Corsi specifici

Questi corsi preparano le perite e i periti
d’esame alla procedura di qualificazione o di
validazione specifica alla professione ai sensi
dell’ordinanza sulla formazione professionale
di base e al piano di formazione. | corsi vengo-
no pianificati in collaborazione con la rispetti-
va oml e svolti nell’ottica della professione.

Corsi su misura

Per rispondere a richieste specifiche da parte
dei diversi attori della formazione professio-
nale di base o della formazione professionale
superiore, proponiamo offerte su misura (cor-
si, workshop, presentazioni, ecc.) a pagamen-
to. Elaboriamo le offerte individualmente con
il o la committente, in seguito provvediamo a
metterle in pratica nel modo piu adatto alle
sue esigenze.




IUFFP

Corso di base per perite e periti delle aziende

Persone destinatarie

Perite e periti d’esame senza formazione di base
selezionati dai Cantoni.

Obiettivi

Questi corsi preparano i e le partecipanti al loro
compito di operatori e operatrici nelle procedure
di qualificazione.

| e le partecipanti conoscono:

— il senso e lo scopo degli esami;
— idiversi metodi e criteri d’esame;

— le prescrizioni legali delle procedure di quali-
ficazione della formazione professionale di
base;

— il lororuolo eiloro compiti nell’ambito della
procedura di qualificazione.

| e le partecipanti:
— approfondiscono la pianificazione,
’esecuzione e 'analisi degli esami;

— sonoin grado di motivare 'assegnazione
delle note.

Contenuti

— Basi generali per ’esecuzione delle procedure
di qualificazione e ruolo delle perite e dei pe-
riti d’esame.

— Mandato, diritti e doveri nonché comporta-
mento delle perite e dei periti d’esame.

— Campo di qualificazione «Lavoro pratico»:
mandato e forme.

— Assegnazione delle note.

— Campo di qualificazione «Conoscenze profes-
sionali»: esami orali, scritti e pratici.

— Verbali d’esame.

Competenze e collaborazione

La responsabilita per lo svolgimento di questi
corsi compete allo IUFFP.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per irelatori e le relatrici. | Cantoni forniscono
un compenso ai e alle partecipanti secondo le
rispettive direttive cantonali e rimborsano le
spese per viaggi, pasti e pernottamenti.

Condizioni quadro

— lcorsi hanno una durata di 8 ore-lezione.

— Lafrequenza ai corsi viene attestataseiele
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

— Lafrequenza al corso di base & un presuppo-
sto per prendere parte quale perita o perito
agli esami intermedi o finali e per seguire ul-
teriori corsi.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss

Iscrizione

www.iuffp.swiss/corso-di-base-perite-e-

periti-desame-delle-aziende
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Corso di base per perite e periti delle scuole professionali

Persone destinatarie

Perite e periti d’esame delle scuole professionali

senza formazione di base selezionati dai Cantoni,
oppure perite e periti che operano nel campo dei
lavori pratici della procedura di qualificazione.

Obiettivi
| e le partecipanti conoscono:

— il senso e lo scopo degli esami;
— idiversi metodi e criteri d’esame;

— le prescrizioni legali delle procedure di quali-
ficazione della formazione professionale di
base.

| e le partecipanti:
— approfondiscono la pianificazione,
’esecuzione e ’analisi degli esami orali;

— sonoin grado di motivare 'assegnazione
delle note.

Contenuti

— Basi generali per 'esecuzione delle procedure
di qualificazione.

— Mandato, diritti e doveri nonché ruolo e com-
portamento delle perite e dei periti d’esame.

— Campo di qualificazione «Lavoro pratico»:
esami orali.

— Stesura dei verbali d’esame, importanza delle
note.

—  Procedure diricorso.

Competenze e collaborazione

La responsabilita per lo svolgimento di questi
corsi compete allo IUFFP.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per irelatori e le relatrici. | Cantoni forniscono
un compenso ai e alle partecipanti secondo le
rispettive direttive cantonali e rimborsano le
spese per viaggi, pasti e pernottamenti.

Condizioni quadro

— I corsi hanno una durata di 4 ore-lezione.

— Lafrequenza ai corsi viene attestataseiele
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

— Lafrequenza al corso di base & un presuppo-
sto per prendere parte quale perita o perito
agli esami intermedi o finali e per seguire ul-
teriori corsi.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss
Iscrizione

www.iuffp.swiss/corso-di-base-perite-e-periti-

desame-delle-scuole-professionali
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Corso di base per capi periti

Persone destinatarie

Capi periti recentemente nominati dai Cantoni
oppure capi periti esperti senza formazione di
base.

Obiettivi

Questi corsi preparano i e le partecipanti al com-
pito di capi periti nelle procedure di qualificazio-
ne.

| e le partecipanti conoscono:

— |’ambito di competenza e di responsabilita
dei e delle capi periti;

— il senso e lo scopo degli esami;

— idiversi metodi e criteri d’esame;

— le prescrizioni legali delle procedure di quali-
ficazione della formazione professionale di
base.

| e le partecipanti sono in grado di:

— pianificare, gestire e organizzare la procedura
di qualificazione nel proprio campo d’attivita
professionale;

— gestire in modo efficiente ed efficace un team
di perite e periti d’esame;

— consultareirisultati d’esame;

— affrontare professionalmente riscorsi e re-
clami;

— mantenere il segreto professionale.

Contenuti

— Basi generali per ’'esecuzione delle procedure
di qualificazione e per il ruolo dei e delle capi
periti.

— Mandato delle perite e dei periti d’esame
nonché dei e delle capi periti.

— Comportamento, diritti e doveri delle perite e
dei periti d’esame.

— Campo di qualificazione «Lavoro pratico»:
mandato e forme.

— Assegnazione delle note.
— Verbali d’esame.

Competenze e collaborazione

La responsabilita per lo svolgimento di questi
corsi compete allo IUFFP. | corsi si svolgono in
collaborazione con i e le responsabili degli esami
nei Cantoni.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per i relatori e le relatrici. | Cantoni forniscono
un compenso ai e alle partecipanti secondo le
rispettive direttive cantonali e rimborsano le
spese per viaggi, pasti e pernottamenti.

Condizioni quadro

| corsi hanno una durata di 8 ore-lezione.

— Lafrequenza ai corsi viene attestataseiele
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

— Lafrequenza al corso di base € un presuppo-
sto per prendere parte quale perita o perito
agli esami intermedi o finali e per seguire ul-
teriori corsi.

In caso di necessita, possiamo offrire anche
ulteriori corsi per le perite e i periti d’esame
che non hanno ancora frequentato alcun
corso specifico.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss

Iscrizione

www.iuffp.swiss/corso-di-base-cape-e-capi-
periti-desame
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Corsi specifici ai sensi della nuova ordinanza

Persone destinatarie

Perite e periti d’esame che hanno frequentato il
corso di base e per cui vi sono stati cambiamenti
delle prescrizioni della procedura di qualificazio-
ne in seguito alla modifica dell’ordinanza sulla
formazione professionale di base.

Obiettivi

Nei corsi specifici i e le partecipanti si confronta-
no con le innovazioni della riforma o della revi-
sione dell’ordinanza in modo da poter eseguire le
procedure di qualificazione in conformita con le
basi legali e in funzione della qualita auspicata.

| e le partecipanti conoscono:

— ledisposizioni dell’ordinanza e del piano di
formazione relative alla procedura di qualifi-
cazione;

— icampidiqualificazione principali;
— imezziausiliari delle oml quali la guida alla

procedura di qualificazione, i modelli dei ver-
bali, le pagelle, ecc.

| e le partecipanti sono in grado di:

— valutare le prestazioni delle candidate e dei
candidati;

— impiegare i mezzi ausiliari delle oml;

— motivare 'assegnazione delle note.

Contenuti

Adeguiamo i contenuti dei corsi alle esigenze
individuali dei e delle partecipanti in seguito alla
modifica della procedura di qualificazione. Ci
riuniamo per stabilire le differenze rispetto alla
procedura di qualificazione precedente ed elabo-
riamo il programma del corso congiuntamente
alloml. I contenuti dei singoli punti del program-
ma si basano sul corso di base per perite e periti
d’esame.

Competenze e collaborazione

Teniamo questi corsi in stretta collaborazione
con le omlin questione e i Cantoni. La responsa-
bilita per lo svolgimento di questi corsi compete
allo IUFFP.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per i relatori e le relatrici. | Cantoni forniscono
un compenso ai e alle partecipanti secondo le
rispettive direttive cantonali.

Condizioni quadro

— Lafrequenza ai corsi viene attestataseie le
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

— Lafrequenza a questi corsi costituisce un
presupposto per poter partecipare quale pe-
rita o perito agli esami intermedi o finali.

— I corsi sono proposti, secondo le nuove di-
sposizioni, precedentemente alla prima pro-
cedura di qualificazione e, se necessario,
prima della seconda.

— In caso di necessita, possiamo offrire anche
ulteriori corsi per le perite e i periti d’esame
che non hanno ancora frequentato alcun
corso specifico.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss

Iscrizione

www.iuffp.swiss/corsi-specifici-ai-sensi-della-
nuova-ordinanza



mailto:focoperiti@iuffp.swiss
http://www.iuffp.swiss/corsi-specifici-ai-sensi-della-nuova-ordinanza
http://www.iuffp.swiss/corsi-specifici-ai-sensi-della-nuova-ordinanza

IUFFP

Corsi specifici in base alle necessita

Persone destinatarie

Perite e periti d’esame che hanno frequentato il
corso di base ma non ancora un corso specifico.
Questi corsi possono essere considerati come
aggiornamento se gli ultimi corsi specifici fre-
guentati risalgono a piu di 4 anni.

Obiettivi

Nei corsi specifici i e le partecipanti si confronta-
no con le procedure di qualificazione in modo da
poterle eseguire in conformita con le basi legali e
in funzione della qualita auspicata.

| e le partecipanti conoscono:

— ledisposizioni dell’ordinanza e del piano di
formazione relative alla procedura di qualifi-
cazione;

— icampidiqualificazione principali;

— imezzi ausiliari delle oml quali la guida alla
procedura di qualificazione, i modelli dei ver-
bali, le pagelle, ecc.

| e le partecipanti sono in grado di:

— valutare le prestazioni delle candidate e dei
candidati;

— impiegare i mezzi ausiliari delle oml;

— motivare I’assegnazione delle note.

Contenuti

Adeguiamo i contenuti dei corsi alle esigenze
individuali dei e delle partecipanti in seguito alla
modifica della procedura di qualificazione. Ci
riuniamo per elaborare il programma del corso
congiuntamente all’oml. | contenuti dei singoli
punti del programma si basano sul corso di base
per perite e periti d’esame.

Competenze e collaborazione

Teniamo questi corsi in stretta collaborazione
con le omlin questione e i Cantoni. La responsa-
bilita per lo svolgimento di questi corsi compete
allo IUFFP.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per i relatori e le relatrici. | Cantoni forniscono
un compenso ai e alle partecipanti secondo le
rispettive direttive cantonali.

Condizioni quadro

— Lafrequenza ai corsi viene attestataseie le
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

— Lafrequenza a questi corsi costituisce un
presupposto per poter partecipare quale pe-
rita o perito agli esami intermedi o finali.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss

Iscrizione

www.iuffp.swiss/perite-e-periti-desame-

delle-aziende
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IUFFP

Corsi specifici sulla validazione degli apprendimenti

esperienziali (VAE)

Persone destinatarie

Perite e periti d’esame che conoscono bene la
loro professione e la procedura di qualificazione
ordinaria. Si presuppone la frequenza al corso di
base e al corso specifico ai sensi della nuova ordi-
nanza.

Obiettivi

Le procedure di validazione comportano nuovi
compiti per le perite e i periti d’esame: la verifica
e la valutazione dei controlli delle competenze in
base al profilo di qualificazione e alle condizioni
di riuscita. Si procede quindi a un colloquio con la
candidata o il candidato e si redige un rapporto di
valutazione all’attenzione dell’organo di convali-
da. Ne risultano i seguenti obiettivi.

| e le partecipanti conoscono:
— iprincipi della validazione;

— la procedura di validazione della loro profes-
sione.

| e le partecipanti sono in grado di:

— verificare e valutare i controlli delle compe-
tenze tramite un dossier mirato;

— tenere un colloquio e redigerne il verbale;

— effettuare e motivare la valutazione.

Contenuti

Adeguiamo i contenuti dei corsi alle esigenze
individuali dei e delle partecipanti. | seguenti
contenuti vengono trasmessi in ogni caso:

— introduzione alla tematica, senso e scopo
della procedura, basi legali;
— lecinque fasi della procedura di validazione;

— affinita e differenze tra la procedura di quali-
ficazione ordinaria e altri tipi di procedure;

— la procedura di validazione della rispettiva
professione;

— stesura e valutazione di controlli delle com-
petenze professionali;

— stesura e valutazione di controlli delle com-
petenze per la cultura generale; il colloquio
quale parte della valutazione;

— conclusione della valutazione e seguito della
procedura;

— esercizi perrilevare e valutare competenze.

Competenze e collaborazione

Teniamo i corsi in stretta collaborazione con la
relativa direzione del progetto. Essa € composta
da rappresentanti dell’'oml, dei Cantoni e della
commissione d’esame. La responsabilita per lo
svolgimento di questi corsi compete allo IUFFP.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per irelatori e le relatrici nel quadro della prima
e della seconda procedura di qualificazione. |

Cantoni forniscono un compenso ai e alle parte-
cipanti secondo le rispettive direttive cantonali.

Condizioni quadro

— Il corso prevede almeno due parti; ogni gior-
no di corso comprende da 6 a 8 ore-lezione.

— Lafrequenza ai corsi viene attestata seie le
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

— | corsi sono proposti, secondo le nuove di-
sposizioni, precedentemente alla prima pro-
cedura di qualificazione e, se necessario,
prima della seconda.

— Diregola la selezione delle perite e dei periti
d’esame é di competenza della direzione del
progetto di convalida. Dunque, non appena
e stato fissato il gruppo di partecipanti, vie-
ne pubblicato il corso.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss

Iscrizione

www.iuffp.swiss/corsi-specifici-sulla-

validazione-degli-apprendimenti-esperienziali-

vae
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IUFFP

Corsi di approfondimento

Persone destinatarie

Perite e periti d’esame nominati che hanno fre-
quentato il corso di base ed eventualmente anche
quello specifico, cosi come capi periti.

Obiettivi

In questi corsi offriamo alle perite e ai periti
d’esame gia nominati la possibilita di approfondi-
re una determinata forma d’esame, di conoscerla
integralmente esercitandola mediante simulazio-
ni e altri metodi che si ritengano opportuni oppu-
re di ripassare le proprie conoscenze nell’ambito
degli esami. Di norma proponiamo corsi a livello
pluridisciplinare. Un corso in particolare da ai e
alle capi periti 'opportunita di scambiare espe-
rienze. Lo IUFFP informa sui nuovi sviluppi e sulle
nuove tendenze nell’ambito delle procedure di
qualificazione e offre una panoramica dei metodi
di garanzia della qualita.

Corso: esame orale

—  Principi dell’esame orale e della sua valuta-
zione.

— Caratteristiche dell’esame orale.

— Preparazione, esecuzione, verbale e valuta-
zione dell’esame orale.

— Presentazione della sequenza d’esame, ese-
cuzione e valutazione del colloquio profes-
sionale o del gioco di ruolo.

Corso: scambio di esperienze e for-
mazione continua per capi periti

—  Sviluppo delle procedure di qualificazione
nella formazione professionale di base.

— Workshop: piano, direzione d’esame e gestio-
ne di un team di perite e periti d’esame.

— Scambio di informazioni e di esperienze.

Competenze e collaborazione

La responsabilita per lo svolgimento dei corsi a
livello pluridisciplinare compete allo IUFFP. Pia-
nifichiamo corsi specifici in collaborazione con
le oml competenti nonché coni e le responsabili
degli esami nei Cantoni.

Costi

Lo IUFFP assume i costi per la gestione dei corsi,
i locali e Uinfrastruttura, il materiale e gli onorari
per i relatori e le relatrici. | Cantoni forniscono
un compenso ai e alle partecipanti secondo le
rispettive direttive cantonali e rimborsano le
spese per viaggi, pasti e pernottamenti.

Condizioni quadro

— I corsi comprendono da 4 a 16 ore-lezione.

— Lafrequenza ai corsi viene attestataseiele
partecipanti presenziano a tutte le lezioni.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss

Iscrizione

www.iuffp.swiss/corsi-di-approfondimento
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IUFFP

Corsi su misura: offerte di formazione professionale di base

Persone destinatarie

Persone che nell’ambito della formazione profes-
sionale di base pianificano, eseguono e valutano
le procedure di qualificazione.

Offerte

Le nostre prestazioni di servizi si orientano alle
richieste delle singole oml e comprendono misure
di formazione continua per gli operatori e le ope-
ratrici delle procedure di qualificazione (commis-
sioni d’esame, capi periti, perite e periti d’esame,
ecc.).

Procedura

La procedura di pianificazione e di realizzazione
di un corso su misura consiste nelle fasi seguenti:

— richiesta: la persona competente dell’oml
rivolge una richiesta di sostegno ai e alle re-
sponsabili di settore competenti dello IUFFP;

— definizione del compito: i e le rappresentanti
dell’oml nonché i collaboratori e le collabora-
trici dello IUFFP chiariscono insieme i vari
aspetti del corso;

— assunzione dei costi da parte dei Cantoni: lo
IUFFP chiarisce con i Cantoni se questi ultimi
assumono i costi per il corso su misura;

— accordo: lo IUFFP elabora un’offerta in cui
stabilisce le sue prestazioni nonché le rispet-
tive condizioni quadro;

— esecuzione: lo IUFFP svolge e valuta pun-
tualmente il corso.

Competenze e collaborazione

Lo IUFFP ¢l centro di competenza della Confede-
razione per la formazione e la formazione conti-
nua dei e delle responsabili della formazione pro-
fessionale nonché delle perite e dei periti
d’esame. Portiamo le nostre esperienze fatte in
altri campi professionali per risolvere i vostri que-
siti. Elaboriamo offerte su misura richieste dai e
dalle committenti. Elaboriamo i contenuti dei
corsi in base alle necessita e in stretta collabora-
zione con le persone interessate.

Costi

Le prestazioni delle specialiste e degli specialisti
dello IUFFP sono compensate come segue:

- preparazione e rielaborazione: CHF 150.-
all’ora;

- formazioni e presentazioni o moderazioni, ecc.:
CHF 200.- all’ora.

Costi del materiale (copie, classificatori, cartelle,
ecc.), spese di trasferta, vitto e alloggio e spese
particolari (rilascio di attestati, ecc.) sono calco-
lati in base al consumo.

Condizioni quadro

La direzione operativa del corso su misura com-
pete all’oml. Se il corso comprende il coinvolgi-
mento di specialiste o specialisti dell’oml,
quest’ultima provvedera al loro compenso.
L’oml assume i costi per i locali, infrastruttura e
il materiale.

Contatti e informazioni

Tel. +41 58 458 25 41 | focoperiti@iuffp.swiss
Iscrizione

www.iuffp.swiss/corsi-su-misura-offerte-di-
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Lugano, 1° giugno 2017

Istituto Universitario Federale per la Formazione Professionale IUFFP
Via Besso 84/ 86

CH-6900 Lugano Massagno

+41 58 458 25 77

info@iuffp.swiss

www.iuffp.swiss
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